
คู่มือบรกิารสําหรบัประชาชน 
 

งานทีใ่หบ้รกิาร 
การขอจดทะเบียนเป็นชาวไร่อ้อย ตามพระราชบัญญัติอ้อยและน้ําตาลทราย 
พ.ศ. 2527 

หน่วยงานที่รบัผดิชอบ สํานักงานคณะกรรมการอ้อยและน้ําตาลทราย 
 
ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

 
สถานที่ / ช่องทางการใหบ้ริการ  ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร 
1.  ที่อยู่ : หน่วยประจําโรงงานนํ้าตาลทราย 
     /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
     (เปิดให้บริการ เฉพาะเดือนพฤษภาคม  
     และพฤศจิกายน) 

โทรศัพท์ :  - 
 

 เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

  ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
 

2.  ที่อยู่ : เขตบรหิารอ้อยและน้ําตาลทราย 1 - 8    
     /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
     (เปิดให้บริการ เฉพาะเดือนพฤษภาคม  
     และพฤศจิกายน) 

โทรศัพท์: - 
 

 เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

  ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
 

 
หลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

           1.  ผูท้ี่ขอจดทะเบียนเป็นชาวไร่อ้อยต้องเป็นผูซ้ึ่งปลูกอ้อยในท้องที่ที่คณะ กรรมการอ้อยและนํ้าตาลทราย
กําหนด และมสีัญญาส่งอ้อยให้กับโรงงานนํ้าตาล 
           2.  ขัน้ตอนการดําเนินตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ี
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
           3.  ทั้งน้ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 
 •  ระเบียบคณะกรรมการอ้อยและน้ําตาลทรายว่าด้วยการจดทะเบียนชาวไร่อ้อยและหัวหน้ากลุ่ม 
ชาวไร่อ้อย พ.ศ. 2549 
 
ขั้นตอนการใหบ้รกิาร 
ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานผู้รบัผดิชอบ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

ให้ผู้ที่ปลูกอ้อยและประสงค์จะจดทะเบียน
เป็นชาวไร่อ้อยย่ืนคําขอจดทะเบียน          
ต่อเจ้าหน้าที่เพ่ือตรวจสอบหลักฐาน         
และข้อเท็จจรงิ 

 

1 วัน กระทรวงอุตสาหกรรม  
สํานักงานคณะกรรมการอ้อยและน้ําตาลทราย 
สํานักบริหารอ้อยและน้ําตาลทราย 
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ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานผู้รบัผดิชอบ 
2. การพจิารณา 

เจ้าหน้าที่รับจดทะเบียนตรวจสอบข้อมูล 
เสนอคณะอนุกรรมการอ้อยรับรอง รวมทั้ง
ส่งเรื่องให้เจ้าหน้าที่ ที่รับผิดชอบฐานข้อมูล
ส่วนกลางตรวจสอบและบันทึกข้อมูล 
 

10 วัน กระทรวงอุตสาหกรรม  
สํานักงานคณะกรรมการอ้อยและน้ําตาลทราย 
สํานักบริหารอ้อยและน้ําตาลทราย 

3. การพจิารณา 
เจ้าหน้าที่รับผิดชอบฐานข้อมูลตรวจสอบ
ข้อมูลชาวไร่อ้อยและหัวหน้ากลุ่มชาวไร่อ้อย 
เพ่ือบันทึกลงฐานข้อมูล 
 

1 วัน กระทรวงอุตสาหกรรม  
สํานักงานคณะกรรมการอ้อยและน้ําตาลทราย 
สํานักบริหารอ้อยและน้ําตาลทราย 

4. การพจิารณา 
เจ้าหน้าที่เขตบริหารอ้อยและนํ้าตาลทราย 
ดําเนินการออกบัตรประจําตัวชาวไร่อ้อย 

1 วัน กระทรวงอุตสาหกรรม  
สํานักงานคณะกรรมการอ้อยและน้ําตาลทราย 
สํานักบริหารอ้อยและน้ําตาลทราย 
 

 
ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 13 วัน 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานทีต่้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง 1 ฉบับ /สําเนา 1 ฉบับ)                      

ที่มีการลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง 
 

 จํานวน 2 ฉบับ 

2. ทะเบียนบ้าน ( ฉบับจริง1 ฉบับ /สําเนา 1 ฉบับ)                                   
ที่มีการลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง 

 

 จํานวน 2 ฉบับ 

3. หลักฐานแสดงว่ามีโรงงานรับซื้ออ้อยของผู้ย่ืนคําขอ                                
(ฉบับจริง1 ฉบับ  /สําเนา 1 ฉบับ) ที่มีการลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง 

 

 จํานวน 2 ฉบับ 

4. เอกสารแสดงสทิธิที่ชอบด้วยกฎหมาย ในการใช้ประโยชน์ที่ดิน                   
(ฉบับจริง 1 ฉบับ /สําเนา 1 ฉบับ) ที่มีการลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง 
 

 จํานวน 2 ฉบับ 
 
 

 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 
การรบัเรื่องร้องเรียน 

  
  - 


